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การลงทะเบียน




              



                  มีภาระหนี้สิน

                                                                   ไม่มีภาระหนี้สิน

     

                    

                 ไม่ผ่าน


                                                                    ผ่าน



การลงทะเบียนเพิ่ม-ถอนรายวิชา







                     

                      ไม่ผ่าน
                    
                                                                   ผ่าน

การลาพักการศึกษา






                                                                   (กรณีลาพักไม่เกิน 2 ภาคการศึกษาติดต่อกัน)

                                                                                                      ไม่ผ่าน                                                                                         



                                                                   (กรณีลาพักเกิน 2 ภาคการศึกษาติดต่อกัน)

                                                                    
     

                                                                   


การขอคืนสภาพนักศึกษา







 
                                                                   
                                                                    
     

                    



การสอบ













การทุจริตการสอบ











การผลิตและจัดเก็บข้อสอบ
                                         1. ก่อนการสอบประจำภาคการศึกษา






                                                                       2. เริ่มการสอบประจำภาคการศึกษา




                                                                        3. หลังการสอบประจำภาคการศึกษา
 


การเทียบโอนหน่วยกิต










                        ไม่อนุมัติ
     

                                                                     อนุมัติ

                                                                   


การย้ายหลักสูตร/สาขาวิชา










                        ไม่อนุมัติ
     

                                                                     อนุมัติ

                                                                   


การขอแก้สัญลักษณ์ I

















ขั้นตอนการขอจบการศึกษา

การขอจบการศึกษา




              


                                                                                       
                                                                                         มีภาระหนี้สิน
                                                                                              
                                                              

                                                       
     

                                                                                           มีภาระหนี้สิน
                                                       
                                                                                

                
                                                                          
                                                                                               

การขอเปิดรายวิชานอกแผนการศึกษา





                                                                                                                 ไม่ผ่าน
                                                                                                      
                                                                  ผ่าน


                                                                  ผ่าน

     
                                                                   





















อธิการบดีลงนาม


  





ฝ่ายทะเบียนบันทึกผลการทุจริตลงในฐานข้อมูล


และเก็บเข้าแฟ้มทุจริตการสอบ








เก็บลงแฟ้มประวัติ                 





ลงทะเบียนเพิ่มถอน





ฝ่ายทะเบียนฯ





รับใบลาพักฯ (ทม.3/1) ที่ฝ่ายทะเบียนฯ                     


  





ชำระค่าเพิ่มถอนรายวิชา (ครั้งละ 50 บาท)


  








นักศึกษารับใบสำคัญทางการศึกษาที่ฝ่ายทะบียนฯ


  














พบอาจารย์ที่ปรึกษา


  





ตรวจเงื่อนไขการลงทะเบียน





ลงทะเบียน


  





ฝ่ายการเงิน





ฝ่ายทะเบียน


  





กรณีลงทะเบียนล่าช้าค่าปรับวันละ 100  บาท


  





พบ อ.ปรึกษา (อ.ที่ปรึกษารวบรวมส่งทะเบียน)


  





รับใบเพิ่มถอน (ทม.1/2) ที่ฝ่ายทะเบียนฯ                     


  





ฝ่ายทะเบียนทำการลงทะเบียน


  





คณะ/สาขา แจ้งนักศึกษาทราบก่อนการลงทะเบียน








คณะ/สาขา ทำบันทึกข้อความขอเปิดรายวิชานอกแผนการศึกษาเสนอรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ              





ไม่สามารถเปิดรายวิชา       





ตรวจสอบข้อกำหนดของการลงทะเบียน นอกแผนการศึกษา 








คณะ/สาขาวิชา สำรวจและวางแผนรายวิชาที่จะ      ขอเปิดให้ลงทะเบียนนอกแผนการศึกษา


  





รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ





เก็บลงแฟ้มประวัติ 1 ชุด  


   ส่งอาจารย์ที่ปรึกษา  1  ชุด 














รับใบลงทะเบียน (ทม.1/1) ที่คณะ                              


  











กรรมการกลาง





กรรมการคุมสอบสั่งระงับการสอบ


และให้นักศึกษาลงชื่อรับผิดใน                          แบบทุจริตการสอบ (ทม.2/2)


  
































ฝ่ายทะเบียน








ฝ่ายการเงิน








ห้องสมุด








คณะรวบรวม(ทม.5/1) 








พบอาจารย์ที่ปรึกษา คณบดี


  





นักศึกษาทำการทุจริตการสอบ


  





คณะสามารถขอรายชื่อนักศึกษาที่คาดว่าจะสำเร็จการศึกษาได้ที่ฝ่ายทะเบียนฯ


  





อาจารย์ผู้สอนเบิกข้อสอบไปตรวจ


ส่งที่ฝ่ายทะเบียนฯ 





กรรมการกลางนำซองข้อสอบ


ส่งให้ฝ่ายทะเบียนฯ





กรรมการคุมสอบรับซองข้อสอบ


ที่ห้อง  กรรมการกลาง





อาจารย์ผู้สอนนำซองข้อสอบ


 ส่งสำนักอธิการบดี





อาจารย์ผู้สอนนำซองข้อสอบ


ส่งที่ฝ่ายทะเบียน





อาจารย์ผู้สอนบรรจุซองข้อสอบ                                  ที่สำนักอธิการบดี


  





คณะรวบรวมข้อสอบส่งสำนักอธิการบดี             ก่อนการสอบ 2 สัปดาห์


  





รับใบ (ทม.5/1)  พร้อมใบประมวลผลการศึกษา               ที่ฝ่ายทะบียนฯ


  





หมายเหตุ : ศึกษาระเบียบการลงทะเบียน เพิ่มเติมจาก ข้อบังคับ วิทยาลัยเชียงราย   ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาบัณฑิต พ.ศ. 2549 หมวด 8


                   รายละเอียดค่าเล่าเรียน  ค่าบำรุง และค่าธรรมเนียม  ตรวจสอบได้ที่  ประกาศวิทยาลัยเชียงราย  เรื่อง  รายละเอียดค่าเล่าเรียน  ค่าบำรุง และค่าธรรมเนียม  





พบอาจารย์ที่ปรึกษา


  





  พบคณบดี








ชำระหนี้





พบรองอธิการฝ่ายวิชาการ            





รับใบลาพักฯ (ทม.3/1) ที่ฝ่ายทะเบียนฯ                     


  





ตรวจสอบหนี้ห้องสมุด/การเงิน





เสนออธิการบดี   





เก็บใบลงทะเบียนไว้ในแฟ้มประวัติ                 





หมายเหตุ : ศึกษาระเบียบการลงทะเบียน เพิ่มเติมจาก ข้อบังคับ วิทยาลัยเชียงราย   ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาบัณฑิต พ.ศ. 2549 หมวด 8


                   ค่าธรรมเนียมการลาพัก  ภาคการศึกษาละ 500 บาท  





พบอาจารย์ที่ปรึกษา


  





  พบคณบดี








ชำระเงินค่าขอคืนสภาพนศ. ฝ่ายการเงิน





นักศึกษาตรวจสอบตารางสอบได้ที่คณะ   หรือฝ่ายทะเบียนและประมวลผล


  





พบรองอธิการฝ่ายวิชาการ            





เสนออธิการบดี   





เก็บใบลงทะเบียนไว้ในแฟ้มประวัติ                 





หมายเหตุ : ศึกษาระเบียบการลงทะเบียน เพิ่มเติมจาก ข้อบังคับ วิทยาลัยเชียงราย   ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาบัณฑิต พ.ศ. 2549 หมวด 8


                   ค่าธรรมเนียมการขอคืนสภาพนักศึกษา  ภาคการศึกษาละ 500 บาท  





เตรียมบัตรประจำตัวนักศึกษา และ                บัตรประจำตัวประชาชน


  





แต่งกายให้เรียบร้อยก่อนเข้าห้องสอบ


  





กรณี   ไม่มีบัตรนักศึกษา   แต่งกายไม่เรียบร้อย  มาสอบสาย  และไม่มีรายชื่อเข้าห้องสอบ





ติดต่อที่ห้องกรรมการกลางเพื่อ                                 ขอแบบขออนุญาตเข้าห้องสอบ





นำแบบขออนุญาตเข้าห้องสอบ


ส่งกรรมการคุมสอบ





กรรมการคุมสอบนำแบบอนุญาตเข้า                 ห้องสอบให้ส่งกรรมการกลาง





ชำระเงินค่าเทียบรายวิชาฯ





คณะกรรมการวิชาการ





ทะเบียนฯบันทึกผลการเทียบรายวิชาฯ





รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการฯ





คณบดี


  





เตรียมเอกสารส่งฝ่ายทะเบียนฯ


  





รับแบบขอเทียบรายวิชาฯ  (ทม.3/3)


ที่ฝ่ายทะเบียนฯ





1.ใบประมวลผลการศึกษา


2. คำอธิบายรายวิชาที่เทียบโอน


3. แบบคำร้อง ทม.3/3





หมายเหตุ : ศึกษาระเบียบการเทียบรายวิชาฯ เพิ่มเติมจาก ข้อบังคับ วิทยาลัยเชียงราย   ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาบัณฑิต พ.ศ. 2549 หมวด 7


                   ค่าธรรมเนียมการเทียบโอนรายวิชา หน่วยกิตละ 100 บาท  





รับแบบขอโอนย้ายสาขาวิชา/คณะ  (ทม.3/2)


ที่ฝ่ายทะเบียนฯ








1.ใบประมวลผลการศึกษา


2. แบบคำร้อง  ทม3/2








เตรียมเอกสารส่งฝ่ายทะเบียนฯ


  





คณบดี


  





รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการฯ





คณะกรรมการวิชาการ





ชำระเงินค่าย้ายคณะ/สาขาวิชา





ทะเบียนฯบันทึกผลการเทียบรายวิชาฯ


และออกรหัสนักศึกษาใหม่





หมายเหตุ : ศึกษาระเบียบการเทียบรายวิชาฯ เพิ่มเติมจาก ข้อบังคับ วิทยาลัยเชียงราย   ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาบัณฑิต พ.ศ. 2549 หมวด 7


                   ค่าธรรมเนียม การย้ายคณะ/สาขาวิชา  500 บาท  





รับคำร้องแก้สัญลักษณ์ I (ทม.2/4)


ที่ฝ่ายทะเบียนฯ





  





กรณีนักศึกษาป่วย หรือป่วย          ขณะทำการสอบ





กรณีป่วยต้องมีใบรับรองแพทย์ และกรณีป่วยขณะสอบ            ให้ใช้คำร้องทั่วไป (ทม.6)





กรณีประสบอุบัติเหตุ หรือบิดา มารดาเสียชีวิต





กรณีประสบอุบัติเหตุ ต้องมีสำเนาบันทึกประจำวัน หรือใบรับรองแพทย์  และกรณีบิดา มารดา เสียชีวิต ต้องมีสำเนาใบมรณะบัตร








นักศึกษาดำเนินการคำร้องแก้สัญลักษณ์ I








นักศึกษาดำเนินการคำร้องแก้สัญลักษณ์ I








อาจารย์ผู้สอนนัดนักศึกษาสอบใหม่ และส่งผลแก้ I ให้ฝ่ายทะเบียน


ภายใน  2 สัปดาห์ แรก 


หลังการเปิดภาคการศึกษาถัดไป








ฝ่ายทะเบียนบันทึกผลการแก้สัญลักษณ์ I ลงในฐานข้อมูลและเก็บเข้าแฟ้มการแก้สัญลักษณ์ I








หมายเหตุ : ศึกษาระเบียบการประเมินผลการศึกษา เพิ่มเติมจาก ข้อบังคับ วิทยาลัยเชียงราย   ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาบัณฑิต พ.ศ. 2549 หมวด 11 ข้อ 45


                   





ชำระหนี้สิน





ชำระหนี้สิน








